ke

TECHNISCHEN SACHBEARBEITER (m/mw/D)

Der Eigenbetrieb Abwasser ist zurzeit fir die Abwasserentsorgung von ca. 7.000 Einwohnern in Groditz mit
seinen Ortsteilen Nauwalde, Spansberg, Nieska und Schweinfurth zustandig. Weiterhin wird das Schmutz-
wasser aus Teilen des benachbarten Abwasserzweckverbandes Roderaue auf der Klaranlage gereinigt. Der
Bauhof ist als zweit Sparte in den Eigenbetrieb integriert und ist u.a. fir Ordnung und Sauberkeit im Stadt-
gebiet verantwortlich.
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Zu lhren Aufgaben gehoren folgende Tatigkeiten:

« Allgemeine Sekretariatsaufgaben « Bearbeitung von Rechnungen und Verwaltungsdienstleistungen
« Beschaffung von Biro- und Verbrauchsmitteln « Mitwirkung bei Personalangelegenheiten

« Sitzungsdienst Betriebsausschuss + Uberwachung des Betrieblichen Gesundheitsschutzes

« Erteilung von Leitungsauskiinften und Aufgrabgenehmigungen  « Buchhalterische Tatigkeiten

« Mitwirkung bei der Abrechnung von Bauhofleistungen gegen e Flhrung der Barkasse

Uber der Stadt Groditz
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Als personliche Voraussetzungen werden erwartet:

« Abgeschlossene Berufsausbildung als Verwaltungsfachan- « Sicheres und kompetentes Auftreten sowie gute Umgangsformeh
gestellter oder eine vergleichbare Ausbildung im kaufménnischen im Umgang mit unseren Kunden
Bereich « Bereitschaft zur Fortbildung und Einarbeitung in die Buch-

« Von Vorteil (aber nicht Bedingung) ware mehrjahrige praktische haltungsprogramme und Geoinformationssysteme
Erfahrung in der kommunalen Abwasserentsorgung sowie « Sicherer Umgang mit den géngigen MS-Office-Produkten

allgemeines technisches/bautechnisches Verstandnis

« Selbstandige und strukturierte Arbeitsweise

« Teamfdhigkeit, Engagement, Flexibilitat, Organisationsgeschick
und Zuverlassigkeit
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Was wir bieten:

« eine vielseitige und interessante Aufgabe
« ein hohes Maf an Eigenverantwortung und Selbstandigkeit
« ein leistungsgerechtes Entgelt nach dem TVOD in der Entgeltgruppe 6

Bewerbung bis 23.09.2024 an:

Als PDF per E-Mail: abwasser@groeditz.de
Eigenbetrieb Abwasser Groditz, Roderweg 10, 01609 Gréditz

Fur Fragen steht lhnen der Leiter des Eigenbetriebes Abwasser, Herr Brabetz unter Tel. 035263 4547 11 zur Verfliigung.

Es wird darauf hingewiesen, dass Bewerbungen, die nach der o. g. Frist eingehen, in keinem Fall berticksichtigt werden. Alle Bewerbungen werden vertraulich behandelt,
die Unterlagen werden sechs Monate nach Ablauf des Verfahrens vernichtet. Bewerbungskosten jeglicher Art, evtl. Fahrtkosten usw. werden nicht erstattet. Fir das gesamte
Verfahren der Ausschreibung einschlieBlich Auswahl und Besetzung sind allein Griinde der fachlichen und persénlichen Eignung sowie der Qualifikation maBgebend. Die
Verwaltung ist jedoch zu folgenden Hinweisen verpflichtet: Die Ausschreibung richtet sich an alle Bewerber, die die fachlichen Anforderungen erfiillen, unabhéngig von
Geschlecht, Alter, Familienstand, ethnischer Herkunft, sozialem Hintergrund, sexueller Identitat, Behinderung, Religion, Weltanschauung, Rasse oder sonstigen personlichen
Merkmalen oder Kriterien. Auf die Geltung der Bestimmungen des Allgemeinen Gleichbehandlungsgesetzes wird ausdricklich verwiesen. Im Ausschreibungstext genannte
Bezeichnungen sind im grammatikalischen, nicht im biologischen Sinn sowie in ihrer generellen geschlechtsneutralen Bedeutung gemeint und zu verstehen.



